
建设工程竣工档案归档

移

交

书
消防工程

建设工程文件归档内容及顺序表

工程管理文件（A类）
	序号
	文件材料名称
	原件
	复印件
	备注

	城建档案移交书

	1
	消防施工合同、补充协议
	
	
	

	2
	消防施工企业资质证明
	
	
	

	3
	工程概况表
	
	
	

	4
	施工现场质量管理检查记录
	
	
	

	5
	工程开工报告
	
	
	

	6
	工程竣工报告
	
	
	

	7
	工程停、复工报告
	
	
	

	8
	施工进度计划分析
	
	
	

	9
	项目大事记
	
	
	

	10
	施工日志
	
	
	

	11
	不合格项处置记录
	
	
	

	12
	建设工程质量事故调（勘）查记录
	
	
	

	13
	建设工程质量事故报告书
	
	
	

	14
	施工总结
	
	
	

	15
	其它工程管理文件
	
	
	

	16
	消防施工（XXX名称）单位营业执照及资质证书
	
	
	

	17
	消防检测（XXX名称）单位营业执照及资质证书
	
	
	

	18
	消防施工单位（XXX名称）终身责任制表格-（附：消防施工人员身份）
	
	
	

	19
	消防检测单位（XXX名称）终身责任制表格-（附：消防检测人员身份）
	
	
	


工程技术文件（B类）
	序号
	文件材料名称
	原件
	复印件
	备注

	1
	工程技术文件报审表
	
	
	

	2
	施工组织设计、施工方案
	
	
	

	3
	技术交底记录
	
	
	

	4
	图纸会审记录
	
	
	

	5
	设计交底记录
	
	
	

	6
	设计变更通知
	
	
	

	7
	技术核定单
	
	
	

	8
	其它工程技术管理文件
	
	
	


工程施工记录（C类）
	序号
	文件材料名称
	原件
	复印件
	备注

	1
	隐蔽工程检查记录汇总表
单栋建筑填写（火灾报警、喷淋、室外消火栓等）
	
	
	

	2
	预检工程检查记录

中间检查交接记录
	
	
	

	3
	设备安装记录
	
	
	

	4
	其它工程施工文件
	
	
	


工程试验检验记录（D类）
	序号
	文件材料名称
	原件
	复印件
	备注

	1
	设备单机试运转
	
	
	

	2
	调试报告
	
	
	

	3
	试运行记录
	
	
	

	4
	消火栓试射记录
	
	
	

	5
	自动喷水灭火系统试压记录
	
	
	

	6
	自动喷水灭火系统管网冲洗记录
	
	
	

	7
	管道冲洗试验记录
	
	
	

	8
	自动喷水灭火系统联动试验记录
	
	
	

	9
	管道强度、严密性试验记录
	
	
	

	10
	功能试验记录
	
	
	

	11
	灭火剂贮存容器检查记录
	
	
	

	12
	灭火剂输送管道试验记录
	
	
	

	13
	气体灭火系统调试记录
	
	
	

	14
	电气绝缘电阻测试记录
	
	
	

	15
	接地电阻测试记录
	
	
	

	16
	其它工程试验检验文件
	
	
	


工程物料文件（E类）
	序号
	文件材料名称
	原件
	复印件
	备注

	1
	消火栓系统及喷洒灭火系统设备及配件产品进场验收记录；检验报告、产品认可证书、出厂合格证、现场抽样复试报告
	
	
	

	2
	火灾报警系统设备及配件产品进场验收记录；检验报告、产品认可证书、出厂合格证、现场抽样复试报告
	
	
	

	3
	防排烟及安全疏散系统设备及配件产品进场验收记录；检验报告、产品认可证书、出厂合格证、现场抽样复试报告
	
	
	

	4
	气体灭火系统设备及配件产品进场验收记录；检验报告、产品认可证书、出厂合格证、现场抽样复试报告
	
	
	

	5
	火灾事故广播系统及消防通信设备、配件产品进场验收记录；检验报告、产品认可证书、出厂合格证、现场抽样复试报告
	
	
	

	6
	应急照明系统设备及配件产品进场验收记录；检验报告、产品认可证书、出厂合格证、现场抽样复试报告
	
	
	

	7
	电线、电气控制柜进场验收记录；出厂合格证、检验报告、现场抽样复试报告
	
	
	

	8
	消防管材、角钢等其它产品进场验收记录；出厂合格证、检验报告及现场抽样复试报告
	
	
	

	9
	建筑消防设施检测报告
	
	
	


施工质量验收文件（F类）
	序号
	文件材料名称
	原件
	复印件
	备注

	1
	单位（子单位）工程质量竣工验收记录
	
	
	

	2
	分部（子分部）工程质量控制资料核查记录
	
	
	

	3
	分部（子分部）工程安全和功能检验资料核查及主要功能抽查记录
	
	
	

	4
	分部（子分部）工程观感质量检查记录
	
	
	

	5
	其它施工质量验收文件
	
	
	


工程竣工验收文件（G类）
	序号
	文件材料名称
	原件
	复印件
	备注

	1
	建设工程竣工验收消防查验报告（建设单位）
	
	
	

	2
	建设工程竣工验收设计质量检查报告（设计单位）
	
	
	

	3
	建设工程竣工验收施工质量监理评估报告（监理单位）
	
	
	

	4
	建设工程竣工验收施工质量自评报告（施工单位）
	
	
	

	5
	竣工验收会议纪要及签到册
	
	
	

	6
	其它竣工验收文件
	
	
	

	7
	决算及决算审计文件
	
	
	

	
	建设工程竣工消防验收记录表
	
	
	

	1
	建设工程消防竣工验收（备案）申报表
	
	
	

	2
	表1　建设工程竣工消防验收基本情况记录表（建筑防火部分）XXX楼　单栋建筑填写
	
	
	

	3
	表2　建设工程竣工消防验收基本情况记录表（消防设施部分）XXX楼　单栋建筑填写
	
	
	

	4
	表3　消防产品和有防火性能要求的建筑构件、建筑材料、装修材料现场核对记录表
	
	
	


竣工图（H类）
	序号
	文件材料名称
	原件
	复印件
	备注

	1
	消防给排水竣工图
	
	
	

	2
	消防电气竣工图
	
	
	


工程名称：

移交单位：

（移交资料的真实性，由移交单位负责）

移交人：

接收单位：咸宁市城建档案馆

接收人：

年    月    日

